Allgemeine Auftragsbedingungen

flr Steuerberater, Steuerbevoliméchtigte und Steuerberatungsgesellschaften

Stand: 01. Mérz 2007

Die folgenden "Aligemeinen Auftragsbedingungen® gelten flir Vertrige zwischen Steuerberatern, Steuerbevollméchtigten und Steusrberatungsgesellschaften
(im Folgenden "Steuerberater” genannt) und thren Auftraggebern, sowelt nicht etwas anderes ausdricklich schriftlich vereinbart oder gesetzlich zwingend
vorgeschrieben ist:
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Umfang und Ausfiihrung des Auftrags
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Fiir den Umfang der vom Steuerberater zu erbringenden Leistungen ist der erteilte Auftrag maBgebend.

Der Steverberater wird die vom Auftraggeber genannten Tatsachen, insbesondere Zahlenangaben, als richtig zo Grunde legen. Sowsit er Un-
richtigkeiten feststellt, ist er verpflichtet, darauf hinzuweisen. :

Der Auftrag wird nach den Grundsétzen ordnungsgemaBer Berufsausiibung ausgefthrt.

Die Prifung der Richtigkeit, Vollstandigkeit und Ordnungsmé#Bigkeit der Ubergebenen Unterlagen und Zahten, insbesondere der Buchfhrung
und Bilanz, gehdrt nur zum Aufirag, wenn dies schriftlich vereinbart ist.

Der Auftrag stellt keine Voltmacht fir die Vertretung vor Behdrdan, Gerichten und sanstigen Stellen dar. Sie ist gesondert zu erteilen. Ist wegen
der Abwesenheit des Auftraggebers eine Abstimmung mit diesem (ber die Einlegung von Rechtsbehalfen oder Rechtsmitteln nicht mégtich, ist
der Steuerberater im Zweifel zu fristwahrenden Handlungen berechtigt und verpflichtet.

Verschwiegenheitspfiicht
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Der Steuerberater ist nach MaBgabe der Gesetze varpilichtet, ber alle Tatsachen, dis Ihm im Zusammenhang mit der Ausfihrung des Auftrags
zur Kenntnis gelangen, Stillschweigen zu bewahren, es sei denn, dass der Auftraggeber ihn schrifilich von dieser Verpflichtung entbindet . Die
Verschwiegenheitspilicht besteht auch nach Beendigung des Vertragsverhiitnisses fort.

Die Verschwiegenheitspflicht besteht im gleichen Umfang auch fir die Mitarbeiter des Steuerberaters.

Der Steuerberater ist berechtigt, personenbezogene Daten des Auftraggebers und dessen Mitarbeitern im Rahmen der erteilten Aufirdge ma-
schinelt zu erheben und in einer automatisierten Datel zu verarbeiten oder einem Dienstleistungsrechenzentrum zur weiteren Auftragsdatenver-
arbeitung zu ibertragen. .

Die Verschwisgenhaitspiticht besteht nicht, sowsit die Offenlegung zur Wahrung berechtigter Interessen des Steuerberaters erforderlich ist, Der
Steuerberater ist auch insowait von der Verschwiegenheitspflicht entbunden, als er nach den Versicherungsbedingungen seiner Berufshaft-
pflichtversicherung zur Information und Mitwirkung verpfiichtet ist.

Gesetzliche Auskunfis- und Aussageverweigerungsrechte nach § 102 AQ, § 53 StPQ, § 383 ZPO bleiben unberihd.

Der Steuerberater darf Berichte, Gutachten, und sonstige schriftliche Aulerungen (iber die Ergebnisse seiner T4tigksit Dritten nur mit Einwilli-
gung des Auftraggebers aushandigan. Dariiber hinaus besteht keine Varschwiegenheitspflicht, soweit dies zur DurchiGhrung eines Zertifizie-
rungsaudits in der Kanzlei des Steuerberaters erforderlich ist und die insowsit titigen Personen ibrerseits Gber ihre Verschwiegenheitspflicht be-
lehrt worden sind. Der Auftraggeber erklért sich damit einverstanden, dass durch den Zertifizierer/Auditor Einsicht in seine - vom Steuerberater
abgelegte und gefiihrte — Handakte genommen wird.

Mitwirkung Dritter
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Der Steuerberater ist berechtig, zur Ausfithrung des Auftrags Mitarbeiter, fachkundige Dritte sowie Daten verarbeitende Unternshmen heranzu-
ziehen.

Bei der Heranziehung von faghkundigen Dritten und Daten verarbeitenden Unternshmen hat der Steuerberater daflr zu sorgen, dass diese sich
2ur Verschwiegenheit entsprechand Nr. 2 Abs. 1 verpflichten.

Der Steusrberater ist berechtigt, allgemeinen Vertretern (§ 69 StBerG} sowie Praxistreuhfindern (§ 71 StBer() im Falle itrer Bestellung Einsicht-
nahme in die Handakten i. $. d § 66 Abs. 2 S$1BerG zu verschaffen, ’

Der Steuerberater ist berechtigt, in Erfilillung seiner Pllichten nach dem Bundesdatenschutzgesetz, einen Beauftragten fir den Datenschutz zu
bestellen, Sofern der Beauftragte fir den Datenschutz nicht beraits nach Nr. 2 Abs. 3 der Verschwiegenscheitspflicht unterliegt, hat der Steuer-
berater dafiir Sorge zu tragen, dass der Beauftragte fir den Datenschutz sich mit Aufnahme seiner Tatigkeit auf das Datengeheimnis verpilichtat.

Mingelbeseitigung
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Der Auftraggeber hat Anspruch auf Beseitigung etwaiger Méngel. Dam Steusrberater ist Gelegenheit zur Nachbesserung zu geben, Der Auftrag-
geber hat das Recit — wenn und soweit es sich bei dem Mandant um einen Dienstvertrag im Sinne der §§ 601, 675 BGB handelt — die Nachbes-
serung durch den Steuerberater abzulehnen, wenn das Mandat durch den Auftraggeber beendet und der Mangel erst nach wirksamer Beendi-
gung des Mandats durch einen anderen Steuerberater festgestellt wird.

Beseitigt der Steusrberater dig gettend gemachten Mangel nicht innerhalb siner angemassenen Frist oder Jehnt er die Mangalbaseitigung ab, so
kann der Aufiraggeber auf Kosten des Steuerberaters die Méngel durch eingn anderen Steuarberater beseitigen lassen, bzw. nach seiner Wahl
Herabsetzung der Vergitung oder Rickgangigmachung des Vertrags verlangen.

Offenbare Uniichtigkeiten (z.B. Schreibfehlar, Rechenfahler) kénnen vom Steuerberater jederzeit auch Drittan gegenliber berichtigt werden,
Sonstige Minge! darf der Steuerberater Dritten gegentber mit Einwiligung des Auftraggebers berichtigen. Die Einwilligung ist nicht erfordentich,
wenn berechtigte Intaressen des Steusrberaters den Interessan des Auftraggebers vorgahen,

Pfiichten des Auftraggebers
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Der Auftraggeber ist zur Mitwirkung verpflichtet, soweit es zur ordnungsgem#Ben Erledigung des Auftrags erforderlich ist. Insbesondere hat er
dem Steuarberater unaufgeforden alte fr die AusfOhrung des Auftrags notwendigen Unterlagen vollstandig und so rechtzeitig zu iibergeben,
dass dem Steuerberater sine angemessene Bearboitungszeit zur Verflgung steht, Entsprechendes gilt fir die Unterrichtung Ober alle Vorgénge
und Umstande, die fir die Ausfilhrung des Auftrags von Bedeutung sein kénnen. Der Mandant ist verpflichtet, alle schriffiichen und miindlichen
Mitteilungen des Steusrberaters zur Kenntnis zu nehmen und bei Zweilelsfragen Riicksprache zu haften.

Der Auftraggeber hat alles zu unterlassen, was die Unabhangigkeit des Steuarberaters oder seiner Erflllungsgehilfen beeintrachtigen kdnnte.

Der Auftraggeber verpflichtet sich, Arbsitsergebnisse des Steuerberaters nur mit dessen sohriftiichar Einwilligung weiterzugeben, sowait sich
nicht bereits aus dem Auftragsinhalt die Einwilligung zur Weitergabe an einen bestimmten Dritten ergibt.

Setzt der Steuerberater beim Auftraggeber in dessen Raumen Datenverarbeitungsprogramme ein, so ist der Auftraggeber verpfiichtet, den Hin-
weisen des Steuerberaters zur Installation und Anwandung der Programme nachzukommen. Des Waiteren ist der Auftraggeber verpflichtet und
berechtigt, die Programme nur in dem vom Steuerberater vorgeschriebenen Umifang 2u vervielfiltigen, Der Auftraggeber darf die Programme
nicht verbreiten. Der Steuerberater bleibt Inhaber der Nutzungsrechte. Der Auttraggeber hat alles zu unterlassen, was der Ausiibung der Nut-
zungsrechte an den Programmen durch den Steuerberater entgegenstehd,

Haftung
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Der Steuerberater haftet fir elgenes sowie fiir das Verschuiden seiner Ediillungsgehiifen,




10.

1.

12,

13.

14,

15.

{2)  Der Anspruch des Auftraggebers gegen den Steuerberater auf Ersatz eines nach Abs. 1 fahriassig verursachten Schadens wird auf 1.500,000 €
(in Worten eine Millionfinfhunderttausend €) begrenzt.

(3) Soweitim Einzelfall hiervon abgewichen, insbesondere die Haftung auf einen geringeran als den in Abs. 2 genannten Betrag begrenzt werden
soll, bedarf es einer schriftlichan Vereinbarung, dia gesondert zu erstellen ist und dem Auftraggeber zusammen mit diesen Allgemainen Aut-
tragsbedingungen bei Vertragsabschluss ausgehdndigt werden soll.

(4) Sowsit ein Schadenersatzanspruch des Auftraggebers kraft Gesetzes nicht einer kiirzeren Verjahrungsfrist unteriegt, verjdhet er
- in drei Jahren von dem Zeitpunkt an, in dem der Anspruch entstanden ist, und der Auftraggeber von den den Anspruch begriindenden Um-

stinden und der Person des Schuldners Kenntnis erlangt oder ohine grobe Fahrl&ssigkeit ertangen masste,
- ohne Riicksicht auf die Kenntnis oder grob fahrlassige Unkenntnis in flinf Jahren von seiner Entstehung an,

- ohne Riicksicht auf seine Entstehung und die Kenntnis oder grob fahrlssige Unkenntnis in zehn Jahren von der Begehung der Handlung, der
Pflichtverletzung oder dem senstigen den Schaden auskbsenden Ereignis an.

Maf3geblich ist die triiher endende Frist.

(5) Diainden Abs4tzen 1 bis 4 getroffenen Regelungen gelten auch gegendber anderen Personen als dem Auftraggeber, soweit ausnahmsweise im
Einzelfall vertragliche oder aularvertragliche Bezishungen auch zwischen dem Steuerberater und diesen Personen begrindet worden sind.

Unterlassene Mitwirkung und Annahmeverzug des Auftraggebers

Unterlasst der Auftraggeber eine ihm nach Nr, 5 oder sonst wie cbliegende Mitwirkung oder kommt er mit der Annahme dar vom Steuerberater angebo-
tenen Leistung in Verzug, so ist der Steusrberater berechtigt, eine angemessene Frist mit Eridarung 2u bestimmen, dass er die Fortsetzung des Ver-
trags nach Ablauf der Frist ablehnt. Nach erolglosem Ablauf der Frist darf der Steuerberater den Vertrag fristios kiindigen (vgl. Nr. 10 Abs. 3). Unbe-
rihrt bleibt der Anspruch des Steusrberaters auf Ersatz der inm durch den Verzug oder die unterlassene Mitwirkung des Aufiraggebers entstandenen
Mehrautwendungen sowie des verursachten Schadens, und zwar auch dann, wenn der Steuerberater von dem Kindigungsrecht keinen Gebrauch
macht.

Semessung der Vergiitung
(1)  Die Vergitung (Gebihren und Auslagenersatz) des Steuerberaters fir seine Berufstatigkeit nach § 33 StBerG bemisst sich nach der Gebohren-
“verordnung fiir Steuerberater, Steuerbevollméchtigte und Steuerberatungsgesellschafien,
(2)  Fir Tatigksiten, die in der Geblhrenverordnung keine Regelung erfahren (2.8. § 67 Abs. & Nen. 2 und 3 S1BerG), gilt die vereinbarie Vergiitung,
anderenfalls die Ubliche Verglitung (§ 612 Abs. 2 und § 632 Abs. 2 BGB).
(3) Eine Aufrechnung gegentibar einem Vergiitungsanspruch des Steuerbaraters st nur mit unbestrittenen oder rechtskeéftig festgesteliten Forde-
rungen zuldssig.

Vorschuss

(1} Fiir bereits entstandene und die voraussichtiich entstehenden Gebilihren und Auslagen kann der Stauerberater ginen Vorschuss fordern.

{2y  Wird der eingeforderte Vorschuss nicht gezahlt, kann der Steuerberater nach vorheriger Ankindigung seine weitere Tatigkeit fir den Mandanten
einstellen, bis der Vorschuss eingeht. Der Steuerberater Ist verpflichtet, seine Absicht, die Tatigkeit einzustellen, dem Mandanten rechtzeitig be-
kannt zu geben, wenn dem Auftraggeber Nachteile aus einer Einstellung der Tétigkeit erwachsen kénnen.

Beendigung des Vertrags .

(1)  Der Vertrag endet durch Erfidlung der vereinbarten Leistungen, durch Ablauf der vereinbarten Laufzeit oder durch Kiindigung. Der Vertrag endet
nicht durch Tod, durch den Eintritt der Geschaftisuntahigkeit des Auftraggebers oder im Falle einer Gesellschaft dusch deren Auflésung.

(2) Der Vertrag kann - wenn und soweit er einen Dienstvertrag im Sinne cier §§ 611, 675 BGB darstellt - von jedem Vertragspartner auferordentlich
nach MaRgabe des § 627 BGB gekindigt werden; die Kindigung hat schriftlich zu erfolgen. Soweit im Einzetfall hiervon abgewichen werden sall,
bedarf es einer schriftlichen Vereinbarung, die gesondert zu erstellen ist und dem Auftraggeber zusammen mit diesen Aligemeinen Auftragsbe-
dingungen bei Vertragsabschtuss ausgehéindigt werden soll.

(3) Bei Kindigung des Vertrags durch den Steuerberater sind zur Vermeidung von Rechtsverusten des Auftraggebers in jedem Fall noch digjenigen
Handlungen vorzunehmen, die zumutbar sind und keinen Aufschub dulden (z. B. Fristverlangerungsantrag bei drohendem Fristablauf). Auch flr
giese Handlungen haftet der Steuerberater nach Nr. 6.

{4) Der Steuerberater ist verpflichtet, dem Auftraggeber alles, was er zur Ausfiihrung des Auftrags erhslt oder erhalten hat und was er aus der Ge-
schilftshesorgung etlangt, herauszugeben. Aufierder ist der Steuerberater verpflichiet, dem Auftraggeber die erfordetlichen Nachrichten zu ge-
ben, auf Verlangen {iber den Stand der Angelegenheit Auskunft zu erteilen und Rechenschaft abzulegen.

(5) Mit Beendigung des Vertrags hat der Auftraggeber dem Steuerberater die bei ihm zur Aushilhrung des Auftrags eingesetzten Datenverarbei-
tengsprogramme einschlieBlich angefertigter Kopien sowie sonstige Pragrammunteragen unverziglich herauszugeben bzw. von der Festplatte
zu léschen,

{6) Nach Beendigung des Mandanteaverhéltnisses sind die Unterlagen beim Steuerberater abzuholen.

Verglitungsanspruch kel vorzeitiger Beendigung des Vertrags

Endet der Auftrag vor seiner vollstindigen Ausfuhrung, so richtet sich der Vergltungsanspruch des Steuerberaters nach dem Gaselz. Soweit im Einzel-
fall hiervon abgewichen werden soll, bedarf es einer schriftlichen Vereinbarung, die gesondert zu erstelien ist und dem Auftraggeber zusammen mit dig-
sen Allgemeinen Aufiragsbedingungen bei Vertragsabschiuss ausgehéndigt werden soll.

Aufbewahrung, Herausgabe und Zurlickbehaitungsrecht von Arbeitsergebnissen und Untertagen

{1)  Der Steuerberater hat die Handakten auf die Dauer von sieben Jahren nach Beendigung des Auftrags aufzubewahren. Diese Verpflichtung er-
lischt jedoch schon vor Beendigung dieses Zeitraums, wenn der Steusrberater den Auftraggeber schriftlich aufgefordert hat, die Handakten in
Emptang zu nehmen, und der Auftraggebet dieser Aufforderung binnen sechs Monaten, nachdem er sie erhalten hat, nicht nachgekommen ist.

(8)  Zuden Handakten im Sinne dieser Vorschrift gehdren alle Schriftstiicke, die der Steuerberater aus Anlass seiner beruflichen Ttigheit von dem
Aufiraggeber oder fir ihn erhaiten hat, Dies gilt jedoch nicht fiir den Briefwechsel zwischen dem Steuerberater und seinem Auftraggeber und filr
dle Schriftstiicke, die dieser bereits in Urschrift oder Abschrift erhalten hat, sowie {lr die zu internen Zwecken gefertigten Arbeitspapiere.

(3) Auf Anforderung des Auftraggebers, spatestens nach Beendigung des Aufirags, hat der Steuerberater dem Auftraggeber die Handakten inner-
hatb einer angemessenen Frist harauszugeben. Der Steusrberater kann von Unterlagen, die er an den Auftraggeber zurlickgibt, Abschriften oder
Fotokopien anfertigen und zuriickbehalten.

(4) Der Steusrberater kann die Herausgabe seiner Arbeitsergebnisse und der Handakten verweigern, bis er wegen seiner Geblihren und Auslagen
beiriedigt ist. Dies gilt nicht, soweit die Zuriickbahaltung nach den Umstéinden, inshesondere wegen verhiltnismiBiger Geringfigigkeit der ge-
schuldeten Betrége, gegen Treu und Glauben verstoB3en wiirde. Bis zur Beseitigung vom Auftraggeber rechtzeitig geltend gemachter Mangel ist
der Auftraggeber zur Zurickbehaltung eines angemessenen Teils der Vergitung berechtigt.

Anzuwendendes Recht und Erfiillungsort

- Fiir den Auftrag, seine Ausfiihrung und die sich hieraus ergebenden Anspriiche gilt nur deutsches Recht.

B Erfiillungsort ist der Ort der beruflichen Niederlassung bzw. der Ort der weiteren Beratungsstelle, wenn der Auftraggebar Kautmann ist.

Wirksamkeit bei Teilnichtigkelt

Falls einzeine Bestimmungen dieser Auftragsbedingungen unwirksam sein oder werden soliten, wird die Wirksamkeit der Gbrigen Bestimmungen da-
durch nicht berlhrt. Die unwirksame Bestimmung ist durch eine giiltige zu ersetzen, die dem angestrebten Ziel méglichst nahe kommt.

Anderungen und Ergéinzungen '
Anderungen und Ergéinzungen dieser Auftragsbedingungen bediirien der Schriftform.




